
台灣企業永續獎 

報名系統小幫手 
 

5. 參獎資料上傳篇 

台灣企業永續獎委員會  編製 
(2015.05更新) 



小幫手：繳費狀態審核通過後，可點左邊「參獎資料上傳」， 
可以看到報名的獎項，沒有報名的獎項不會列出。 

先看看報告獎，點「前往繳件」 



有三個功能，分別為「回復上次儲存內容」、「儲存」、 
「確認送出」，若為確認送出，在繳件截止前都還可以修改喔！ 

填妥載點網址 

小幫手：1. 請填入可下載報告書pdf檔之載點， 
                 2.外商沒有參加報告獎的企業，請於此提供母公司報告書 
                    電子檔下載網址並上傳「台灣地區摘要性報告」！ 

                 3.請確認載點下載有效期限至9/15 
                    



小幫手：若按「確認送出」，會顯示「更新資料成功」訊息。繳件狀態 
                  部分，按「儲存」會顯示未繳件或「確認送出」顯示已繳件。 

接著說明創新成長獎、透明誠信獎、氣候領袖獎、創
意溝通獎、社會共融獎、供應鏈管理獎的「前往繳件」 

按「確認送出」顯示已繳件 



請填寫績效內容之中文標題 

請填寫績效內容之英文標題(注意是限制字元!) 

請填寫績效內容之中文摘要 

請填寫績效內容之英文摘要 
(注意是限制字元! 
和word計算英文字數之方法不同!) 

小幫手：為避免資料不小心消失，寫到一半可以先儲存喔！ 

常有窗口問到中英文標題及摘要有何作用？主要是作為貴單位提交此份績效資
料的濃縮精華，讓評選委員能更快掌握貴單位的呈現績效，此外後續出版的獲
獎資料集錦也會採用此標題跟摘要作為文章篇名及簡述！ 



請填寫執行此績效近
三年之預算，若有結
算，以結算為主。 

請填寫執行此績效近三年
之人力(限公司同仁)，若
僅為當天或某一段時間執
行，也可以計入。 

1. 填寫最重要的績效內容(3000字元)，不能貼圖表！ 
2. 英文字元計算和word的字數計算方式不同， 
    所以若內容有英文應改以字元計算。 
3.工具列有一些簡單功能，可以美化您的績效內容。 

圖表部分請用
PowerPoint投影片比
例呈現，頁數控制為5
頁，並將投影片轉成
PDF檔上傳，請注意
頁數和檔案大小限制。 
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↓可以點擊看有哪些功能 

↓產出pdf文件，可以檢視排版 

↑寫到一半  ↑管理員會收到資料，繳件截止前可以修改 

復 
原 



小幫手：寫到一半可先儲存，成功的話會顯示「更新資料成功」！ 



小幫手：若按「確認送出」會顯示「更新資料成功」訊息，回到繳件列表頁 
    ，資料狀態會改為「已繳件」(繳件截止前都可以修改資料內容)； 
    若按「儲存」，則繳件列表頁會顯示「未繳件」 

接著說明永續典範公司獎的「前往繳件」 



小幫手：永續典範公司獎和前面六個績效獎的填寫方式、功能、 
                  相關字元限制等基本上相同，主要差異如下： 

1. 績效內容可達5000字元，一樣不能貼圖表！ 
(英文字元計算和word的字數計算方式不同， 
  所以若內容有英文應改以字元計算。) 

2.永續典範公司獎PDF頁數可達10頁 



小幫手：填寫績效獎內容時，請多多利用
「檢視」的功能來看看文件產出的樣子(左
圖範例)，也可幫助您修改、美化排版，這
也是評選委員審閱績效獎的資料喔！ 
 
截止繳件的時間到，系統會鎖住編輯功能，
所以一定要在截止時間前完成績效內容編
輯喔！ 
 
如果有任何狀況，歡迎與管理員聯繫！ 

小幫手的教學終於結束！ 
希望有幫助到大家唷！ 
若有任何疑問或需要協助之
處，歡迎聯絡管理員！ 


