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5. 資料上傳篇

獎勵委員會簡介編製
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點「前往繳件」，上傳參獎資料
各種獎項，繳件方式會有所不同哦！

繳費狀態審核通過後，可點左邊「參獎資料上傳」，
可以看到報名的獎項，沒有報名的獎項或時程未開始的獎項不會列出

下面幾頁的填寫說明皆以台灣企業永續獎作為範例

其它獎項內容填寫，請參考各簡章附件的繳件欄位說明

有問題歡迎來電洽詢！



請填寫最佳執行範例之中文標題

請填寫最佳執行範例之英文標題（注意是限制字元!）

請填寫最佳執行範例之中文摘要

請填寫最佳執行範例之英文摘要
（注意是限制字元!和word計算英文字數之方法不同!）

常有窗口問到中英文標題及摘要有何作用？主要是作為貴單位提
交此份績效資料的濃縮精華，讓評選委員能更快掌握貴單位的呈
現績效，此外後續出版的獲獎資料集錦也會採用此標題跟摘要作
為文章篇名及簡述

以獎項-永續綜合績效為例
依據各項指示，請完整填寫內容，為避免資料不小心消失，寫到一半
可以先儲存喔！



圖表部分請用 PowerPoint投影片比例呈現，頁數控制為10頁，並將投影片轉成
PDF檔上傳，請注意頁數和檔案大小限制

請放上具代表獎項的企業特色照片（獲獎後將做為專刊、榜單、任何文宣使用）

1. 績效內容說明務必依循評選構面進行撰寫(5000字)
2. 請於各段落標註評選構面之名稱，不能貼圖表
3. 英文字元計算和word的字數計算方式不同
4. 所以若內容有英文應改以字元計算
5. 工具列有一些簡單功能，可以美化您的績效內容

產出pdf文件，可以檢視排版及內容 儲存文字內容

管理員會收到資料，
繳件截止前可以修改

無資料請勾選，否則無法將資料送出成功
（勾選時，欄位會自動隱藏）



按「確認送出」之後，會顯示更新資料成功系統提示，回到繳件列
表頁，資料狀態會改為「已繳件」（繳件截止前都可以修改資料內
容）；若只有按「儲存」，則繳件列表頁會顯示未繳件



請填寫最佳執行範例之中文標題

請填寫最佳執行範例之英文標題（注意是限制字元!）

請填寫最佳執行範例之中文摘要

請填寫最佳執行範例之英文摘要
（注意是限制字元!和word計算英文字數之方法不同!）

以獎項-永續單項績效
依據各項指示，請完整填寫內容，為避免資料不小心消失，寫到一半
可以先儲存喔！



請填寫執行此範例近三年
之預算，若有結算，以結
算為主

請填寫執行此績效近三年
之人力(限公司同仁)，
若僅為當天或某一段時間
執行，也可以計入

請填寫執行此績效近三年
之外部人力，若僅為當天
或某一段時間執行，也可
以計入

佐證資料以PDF檔上傳，請注意檔案大小限制

1. 績效內容說明務必依循評選構面進行撰寫(5000字)
2. 請於各段落標註評選構面之名稱，不能貼圖表
3. 英文字元計算和word的字數計算方式不同
4. 所以若內容有英文應改以字元計算
5. 工具列有一些簡單功能，可以美化您的績效內容

圖表部分請用 PowerPoint投影片比例呈現，頁數控制為10頁，並將投影片轉成
PDF檔上傳，請注意頁數和檔案大小限制

無資料請勾選，否則無法將資料送出成功
（勾選時，欄位會自動隱藏）



有三個功能，分別為「回復上次儲存內容」、「儲存」、「確認送出」，
若為確認送出，在繳件截止前都還可以修改喔！

請放上3張具有代表本單項績效獎項的特色照片
（獲獎後將選其中一張做為專刊、榜單、任何文
宣使用）



有三個功能，分別為「回復上次儲存內容」、「儲存」、「確認送出」，
若為確認送出，在繳件截止前都還可以修改喔！

點「選檔案」上傳自評表

小幫手的教學終於結束！
若有任何疑問或需要協助
的，歡迎聯絡管理員！

以獎項-永續報告書
1. 請填入可下載報告書pdf檔之載點（連結失效將影響評選分數）
2. 可於此頁面下載自評表，填寫完畢後轉成PDF檔再回傳
3. 請確認載點下載有效期限

請填完整有效網址（連結失效將影響評選分數）
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